SO Y TE HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK H ME LINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 824 [TB-BVML Mé Linh , ngay 17 thang 10 ndam 2024
THONG BAO

Tuyén dung bd sung lao dong hop dong vao lam viéc tai
Bénh vién da khoa huyén Mé Linh niam 2024 Quy IV

Bénh vién da khoa huyén M@ Linh thong b&o tuyén dung lao dong hop
d6ng vao lam viéc tai Bénh vién da khoa huyén Mé Linh nim 2024 Quy IV, cu
thé nhu sau:

|. VE CHI TIEU TUYEN DUNG
- Chi tiéu tuyén dung theo vi tri viéc lam: 02 nguoi, cu thé:
M~ A
Vi tri viéc . . 250 . Nganh hoic z
R Chirc danh | chirec danh | Trinh . N SO
TT [lam can N N N . chuyén nganh
2 nghe nghiép nghe do . lwgng
tuyén dung n dao tao
nghi¢p
1 |Kétoan Ké toan vién | 06.031 | Pai hoc |- K& toan 01
2 | Léaixe Lai xe 01.010 | Socip |- C6 bang B2 01

I1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN, QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI
LAO DONG
1. Piéu Kién, tiéu chuin
a, Tiéu chuin, diéu kién ddi véi lao ddng hop dong thwe hién cong viée
hé trg, phuc vu
- CO mot quéc tich la quéc tich Viét Nam va cu tru tai1 Viét Nam.
- Pu tudi lao dong theo quy dinh cua phap luat lao dong va phap luat
chuyén nganh; du thoi gian dong BHXH bit budc theo quy dinh;
- C6 du strc khoe dé 1am viéc;
- C6 1y lich rd rang dugc co quan cd thim quyén xac nhan;
- C6 kha ning dap tng yéu ciu cua vi tri viéc lam;
- Khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam gitr hodc dang ap dung bién phap gido duc tai X4,
phuong; thi trin; dua vao trudng gido dudng; dua vao co so gido duc bét budc




va dua vao co sO cai nghién bit budc; khong trong thdi gian bi cAm hanh nghé
hodc cAm lam cong viéc lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

- Pap ung cac tiéu chuin, diéu kién khac theo quy dinh cta phap luét
chuyén nganh va theo tiéu chun, diéu kién cta vi tri viéc 1am theo quy dinh cta
co quan c6 thim quyén tuyén dung

b, Tiéu chuin, diéu kién ddi véi lao dong hop ddng thwe hién cong viée
chuyén mon, nghiép vu

- CO mot quéc tich la quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- Pu tudi lao dong theo quy dinh cua phap luat lao dong va phap luat
chuyén nganh;

- C6 du surc khoe dé 1am viéc;

- C6 1y lich rd rang dugc co quan cd tham quyén xac nhan;

- C6 kha ning dap tng yéu cau cua vi tri viéc lam;

- Khoéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam gitr hodc dang &4p dung bién phéap gido duc tai xa;
phuong; thi trin; dua vao trudng gido dudng; dua vao co sd gido duc bat budc
va dua vao co so cai nghién bat budc; khong trong thdi gian bi cdm hanh nghé
hodc cAm lam cong viée lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

- Pap ung cac tiéu chudn, diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh va theo tiéu chun, diéu kién cta vi tri viéc 1am theo quy dinh cua
co quan c6 thAm quyén tuyén dung;

- Chiu trach nhiém vé thyc hién chuyén mén, nghiép vu , theo quy dinh
ctia phap luat, theo thoa thuan trong hop dong va theo yéu cau cuia don vi su
nghiép cong 1ap.

2. Quyén va nghia vu ciia ngudi lao dong

a, Quyén loi cia nguoi lao dong

- Nguoi lao dong duoc hudng tién lwong va cac ché do khac theo thoa
thuan trong hop dong lao dong. Tién lwong trong hop dong lao dong 4p dung
muc tién luong theo bang luong ciia cong chire, vién chirc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 204/2004/ND — CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu, cac loai phu
cap dugc hudng ( néu c6) dugce tinh vao tién lwong; ché do nang luong va cac
ché do chinh sach khac c6 lién quan dén lwong thyc hién theo quy dinh ctia nha
nudc va cua don vi.

- Thoi gian 1am viéc theo hop ddng ( khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
d6i véi truong hop ky hop dong lao dong thuc hién coéng viéc chuyén mon,
nghiép vu dugc tinh lam can cu Xép lvong theo vi tri viéc lam néu duoc tuyén



dung vao lam vién chirc. Viée xép luong twong tng voi vi tri viée 1lam duogc
tuyén dung thuc hién theo quy dinh cta phap luat;

- Nguoi lao dong duoc hudng cac quyén loi theo quy dinh cta phép luat lao
dong.

b, Nghia vu cua nguoi lao dong

- Thuc hién céc nhiém vu theo thoa thuan trong hop déng lao dong va céc
nhiém vy khac dugc cap co thim quyén giao;

- Tuan thu ndi quy, quy ché, diéu 1é cua co quan, td chure, don vi;

- Chap hanh quyét dinh ctia cip c6 thAm quyén quan 1y.

I1I. HO SO TUYEN DUNG

1. Thanh phan Ho6 so tuyén dung gom:

- Pon xin viéc (viét tay), ghi rd vi tri dang ky du tuyén (tén vi tri viée
lam)

- Ban so yéu 1i lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan co tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén;

- Ban sao hop 1é cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau
cta vi tri du tuyén. Trudng hop c6 vin bang do co sd dao tao nudc ngoai cap
phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng Viét.

- Gidy chimg nhan stic khoe con gié tri sir dung (6 thang tinh dén ngay
ndp hd so du tuyén) do co quan y té du didu kién duoc kham stc khoe ching
nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 ciia B6 Y
té vé viéc huéng dan kham strc khoe;

- Ban sao ¢6 ching thuc CCCD;

- Ban sao Gidy khai sinh hop 18;

- Chimg chi hanh nghé y, duoc (néu co).

2. Luuy:

- Chi nhan hd so do ung vién truc tiép ndp, khong nhan ho so do nguoi
khac ndp giup hodc ho so giri qua dudng buu dién.

- Chi nhan hd so khi diy du cic van bang, chimg chi, gidy to theo quy
dinh tai muc 4 cua K& hoach nay va yéu cau vé trinh d6 tai mdi vi tri can tuyén.

- Khong sir dung gidy chimg nhan tt nghiép tam thoi hodc bang diém
thay cho vin bang, chung chi dé tham gia tuyén dung.

- Ban sao cac vin bang, ching chi, gidy to tham gia tuyén dung phai duoc
co quan c6 tham quyén chimg thuc.

- Mdi tng vién chi dugc dang ky mot vi tri du tuyén.

- Bénh vién sé& luu lai tat ca cac ho so tham gia dy tuyén, ké ca cac ho so
khéng dugc tham gia phong vén, khong tring tuyén.



- Sau thoi gian thuc hién cac thu tuc ky két hop dong lao dong, cac thi
sinh tring tuyén khong dén ky hop dong lao dong véi Bénh vién xem nhu ty ¥
huy két qua.

- Thi sinh chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé viée sir dung van
bang, ching chi, cac gidy to lién quan trong qua trinh tham gia tuyén dung va
sau khi ky két hop dong lao dong néu duoc tuyén dung.

- Pé nghi cac ung vién sip xép thanh phan ho so dy tuyén theo thu ty sau:

1. Bon xin viéc
2. So yéu ly lich
3. Ban sao CCCD
4. Ban sao Gidy khai sinh
5. Giay kham stc khoe
6. Ban sao hop 1é cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo
yéu cau cia vi tri du tuyén.
7. Ban sao Chumng chi hanh nghé y duoc (néu co)
IV. HINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG
1. Hinh thirc tuyén dung: Viéc tuyén dung lao dong hop dong theo Nghi
dinh 111/2022/ND — CP vao lam viéc tai Bénh vién da khoa Huyén Mé Linh
duoc thuc hién theo hinh thirc xét tuyén .
2. Noi dung tuyén dung

- Xét ho so du diéu kién tiéu chuan

- Phong vén tryc tiép nhitng thi sinh c6 hd so dap tmg yéu cau vi tri viée
lam can tuyén dung.

- Uu tién: HO so ctia nhitng Gmg vién c6 kinh nghiém cong tac dap tmg vi
tri viéc 1am can myén dung, cac ching chi hd tro lién quan vi tri tuyén dung;

Vong phéng van:

+ Noi dung phong van: Kién thirc co ban va nhimng van ban co ban lién
quan dén vi tri tuyén dung.

+ Panh gia phong thai, k§ ning giao tiép ing xir trong qué trinh phong

van.

3. Két qua trang tuyén:

3.1 - Céch tinh diém.

Diém thong qua phong van (PPV) duoc tinh theo thang diém 100

3.2 - Xac dinh ngwoi tring tuyén.

a) Nguoi trang tuyén trong ky tuyén dung LDHD phai c¢6 du cac diéu kién
sau day:

- C6 diém phong van dat tir 50 diém trd 1én;



- C6 tong sd diém xét tuyén cao hon 1dy theo thir tu tir cao xudng thap cho
dén hét chi tiéu tuyén dung cua ting vi tri viée lam.

b) Khong thuc hién viée bao luu két qua cho cac ky xét tuyén LDHD

(C6 phu luc chi tiét kém theo)
I11. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC THUC HIEN
1. Thoi gian, dia diém tiép nhan Ho so tuyén dung
- Thoi gian tiép nhan H) so tuyén dung: trong gid hanh chinh tir thir 2 dén
thir 6 cic ngay trong tuan (khéng bao gém ther 7, chil nhat, ngay nghi 18, nghi
bu):

+ Budi sang: Tr 7h15 phut dén 11h30 phut

+ Budi chiéu: Tir 13h30 phut dén 17h00 phut

- Pia diém tiép nhan Ho so tuyén dung: Tai Phong T chirc can bo (Phong
A304, khu nha A), Bénh vién da khoa huyén Mé Linh. Pia chi: Thon 1, Thach
ba, Mé Linh, Ha No6i. Dién thoai lién hé: 098.277.644 ( d/c Tri¢u Thi Trang —
Trudng phong T6 chirc can bo).

2. Thoi gian to chirc phéng van: Thong bao cu thé sau.

3. Pia diém to chirc phoéng van: Phong giao ban, bénh vién da khoa
Huyén Mé Linh

5. Thong bao két qua tuyén dung: Sau 05 ngdy t6 chic phong van.

Trén day la thong bao tuyén dung hop déng vao lam viéc tai Bénh vién da
khoa huyén Mé Linh nam 2024. Moi chi tiét lién hé tai Phong T6 chire can bd
Bénh vién da khoa huyén M@ Linh , S6 dién thoai: 098.277.644 ( d/c Triéu Thi
Trang — Trudng phong To chitc can bo) hodc xem tai bang tin ctia bénh vién./

Noi nhan: . ~GIAMBOC -
- Ban giam ddc ( dé b/c); ' \ )
- Céac khoa/phong;

- Luu VT-TCCB;

N TrawQuang Trinh
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Mé Linh, ngay thing nam 2024

DANH MUC VA BANG MO TA VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN DUNG

[TB-BVML ngay /

/2024 cua Bénh vién da khoa huyén Mé Linh)

’{ l 0’ A ;\ A} A A A X
Tén vi tri S0 1Ar ne A n A . n Yeéu cau trinh do chuyén mon va
TT A1 can Mo ta cong viéc L
viéc lam 2 Cac ky nang can thiét
tuyen
1. Xay dyng quy dinh vé chuyén nganh Ké toan:
Tham gia xay dung chuong trinh, dé an, k€ hoach | 1. Tiéu chuin dao tao bdi dudng:
tr;enA khalr cafz. ket, luanA’ CU.E,I Lanh dao. BePh vién | Chuy&n mon: Dai hoc tr 1én.
ve€ cong tac tai chinh ké todn; Tham gia xay dung _
dinh mtrc gia cac hoat dong dich vu thudc linh | - Chung chi ngoai ngr bac 2 ( A2)
vuc cua Bénh vién; Tham gia xdy dung cac quy | hodc trinh d6 B ( tuong duong) tro
trinh, quy dinh vé quan 1y tai chinh, thanh quyét | Ién:
toan; Tham gia xay dung quy ché chi tiéu n9i bd | . Chudn cong nghé thong tin co bén
) cua bénh vién, ké hoach thu chi tai chinh va mot T
1 | Kétoanvién | 01 | séké hoach khac. 2. Nang lyc:

2. Nghiép vu ké toan: Thuc hién thanh toan kinh
phi tir ngudn thu kham chita bénh dé chi thuong
xuyén; ngan sich nha nudc chi khong thuong
xuyén; hoat dong chi nhi¢ém vu dac thu; chuong
trinh muc tiéu, kinh phi vién trg, tai trg; ngudn
phi 1¢ phi; Thyc hi¢n thanh toan cac hoat dong
mua sam qua dau thau; Kiém soat cac hop dong
mua ban, xay dung, stra chira... ciia bénh vién; Theo
ddi, kiém soat va thyuc hién thanh toan kinh phi quy

- Thanh thao chuyén mon, nghi¢p vu.
3. Ky nang:

- Kha ning phan tich; t6 chic thuc
hién cong viéc;

- K§¥ ning giao tiép tng xi;

- K§ ning phbi hop




TT

Tén vi tri
viéc lam

S6 lwong
can
tuyén

Mo ta cong viéc

Yéu cau trinh d¢ chuyén mon va
Cac k¥ nang can thiét

khen thuong, quy phuc loi, quy hoat dong su
nghiép, quy 6n dinh thu nhap; Theo ddi va kiém
soat gia vat tu tiéu hao, hoa chit, phiéu nhap XuAt
kho vat tu, hoa chat. Tong hop bdo céo nhap,
xuét, ton vat tu tiéu hao; Theo ddi, kiém soat,
thanh toan chimg tir thude nguén dich vu.

3. Nghién curu khoa hoc

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng
phong phan cong.

Lai xe

01

1. Van hanh xe: Van chuyén, cép ctu bénh nhan,;
Pua don, chuyén cho Lanh dao vavién chuc
Bénh vién trong qua trinh thuc hién cong viéc
va lién hé cong tac; Thuc hién ding cac quy dinh
vé an toan giao thong.

2. Quan ly va bao quan xe: Bao quan va gilr gin
xe tot; Thuong xuyén kiém tra kiém tra trang
thai, tinh hinh lam viéc cua phuong tién nhim
phat hién va khac phuc kip thoi cac hu hong dé
dé xuét sta chira, dinh ky dé xuét bao dudng,
dang kiém, cap nhat ddy du vao sb theo ddi thiét
bi; Thuc hién mua bao hiém xe.

3. Thuc hién ché do bao cdo: Bao cdo miic nhién
liu str dung hang thang; Bao cdo trong thoi gian
som nhat moi sy cO xdy ra trong qua trinh luu
thong cho to truong to xe hodc Truong phong
Hanh chinh quéan tri, bao gdm : tai nan giao
thong, phat do vi pham luat, hu xe,

1. Tiéu chuan dao tao bdi dudng:

- Chuyén mén: Tét nghiép THPT tro
1én.

- C6 bang 1ai xe B2 trg 1én

2. Nang lyc:

- Tinh than trach nhiém cao voi cong
viéc.

- Kha nang doan két no1 bd

- Tén tuy phuc vu

3. Ky nang:

- Kha ning phan tich; to chirc thuc
hién cong viéc;

- K§¥ ning giao tiép tng xi;

- K§¥ ning phéi hop
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tic duong... dé cObién phap xulykip thoi
va thich hop.

4. Phéi hop véi cac khoa/ phong, don vi lién quan
va phdi hop voi cac vién chtc khac trién khai
cong tac phuc vu.

5. Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan cong
cua Lanh dao don vi




